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НАКАЗ
«__» __________ 20___                            _________________                                      № ___________

Про організацію дій працівників 
та відвідувачів під час повітряної тривоги

Відповідно до статей 20, 32, 33, 40 Кодексу цивільного захисту України, Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.06.2013 р. № 444, постанови Кабінету Міністрів України від 04.09.2026 р. № 1092 «Деякі питання оптимізації захисту населення та реагування на загрози засобів повітряного нападу» зі змінами, внесеними постановою Кабінету Міністрів України від 15.09.2026 р. № 1128, з метою організації оповіщення, забезпечення безпеки працівників і відвідувачів __________________________, визначення порядку дій у разі встановлення рівня загрози або виникнення надзвичайної ситуації

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію щодо дій працівників під час повітряної тривоги та у разі виникнення надзвичайної ситуації (додаток 1).
2. Затвердити Інструкцію щодо дій відвідувачів під час повітряної тривоги та у разі виникнення надзвичайної ситуації (додаток 2).
3. Затвердити План проведення заходів з евакуації (переміщення) працівників і відвідувачів у разі загрози або виникнення надзвичайної ситуації (додаток 3).
4. Визначити для використання працівниками та відвідувачами _______________________ в разі встановлення відповідного рівня загрози укриття / споруду подвійного призначення / безпечний простір _______________, розташовані за адресою: ______________________________________.
5. Затвердити перелік відповідальних осіб та їхніх заступників (додаток 4).
6. Призначити відповідальною особою за оповіщення __________________________________ [Посада, ПІБ] та зобов'язати забезпечувати постійне отримання офіційних повідомлень про повітряну тривогу й негайно доводити сигнал до працівників і відвідувачів доступними засобами.
7. Відповідальним особам під час встановлення рівня загрози:
7.1. у разі встановлення червоного рівня загрози — організувати припинення роботи та переміщення працівників і відвідувачів до визначеного укриття або іншого безпечного місця за встановленим маршрутом;
7.2. у разі встановлення жовтого рівня загрози — забезпечити організацію роботи ______________, з дотриманням установлених вимог безпеки та наявністю для працівників і відвідувачів доступного визначеного безпечного місця: захисної споруди, тимчасового або постійного укриття, споруди подвійного призначення або безпечного простору;
7.2.1. у разі відсутності тимчасового або постійного укриття — забезпечити провадження діяльності за погодженням із трудовим колективом до облаштування укриття, але не довше строку, установленого абзацом третім підпункту 2 пункту 1 постанови Кабінету Міністрів України від 04.09.2026 р. № 1092;
7.2.2. забезпечити інформування працівників і відвідувачів про наявність укриття, споруди подвійного призначення або безпечного простору, їх місцезнаходження та порядок доступу до них;
7.2.3. забезпечити доведення сигналу «Повітряна тривога» до працівників і відвідувачів та визначити порядок дій персоналу у разі його оголошення;
7.3. спрямовувати відвідувачів за визначеним маршрутом та організувати допомогу особам, які не можуть пересуватися самостійно;
7.4. за можливості та без створення додаткової небезпеки перевірити приміщення, не затримуючи власне переміщення до укриття;
7.5. після прибуття до укриття з’ясувати, чи всі працівники підрозділу залишили робочі місця, та передати інформацію координатору;
7.6. у разі пожежі, руйнування або травмування людей — негайно викликати екстрені служби за номерами 101, 102, 103 або 112.
8. Керівникам структурних підрозділів у разі встановлення червоного рівня загрози категорично заборонити вимагати від працівників продовжувати роботу та не перешкоджати їхньому переміщенню до укриття.
9. Безпечне зупинення обладнання, технологічних процесів та інженерних систем доручити лише працівникам, визначеним у додатку 4. У разі встановлення червоного рівня загрози такі дії виконуються виключно за умови, якщо вони не створюють загрози життю та не затримують переміщення людей до укриття.
10. _____________________ [Посада, ПІБ відповідального виконавця] до «__»._________.2026 р.:
10.1. перевірити фактичну доступність визначеного укриття, споруди подвійного призначення та/або безпечного простору й оформити акт за формою, наведеною в додатку 5;
10.2. розмістити на видимих місцях схеми маршрутів до визначеного безпечного місця, покажчики руху, Інструкцію для відвідувачів та інформацію про наявність укриття, споруди подвійного призначення або безпечного простору. На входах до об’єкта та/або його зовнішніх стінах (огорожах) розмістити табличку з написом «Об’єкт забезпечений укриттям», «Об’єкт забезпечений безпечним простором» або «Об’єкт не забезпечений укриттям» розміром 100 × 60 сантиметрів залежно від фактичного стану;
10.3. ознайомити працівників з цим наказом, Інструкцією та Планом під підпис або в електронній формі, що дає змогу встановити особу і дату ознайомлення;
10.4. провести практичне відпрацювання маршруту до визначеного безпечного місця та зафіксувати його результати.
11. У разі зміни визначеного безпечного місця, маршруту, режиму доступу або відповідальних осіб невідкладно актуалізувати документи та повторно повідомити працівників.
12. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
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